Das Vertretungskonzept
(letzte Evaluation im Juni 2019)
A: Organisation:

Am 1.Tag 
wird die Doppelbesetzung aufgelöst; nur in Notfällen (wenn kein Lehrer zur   Verfügung steht) wird die Klasse aufgeteilt / vorbereitetes Material wird mitgegeben / Arbeitshefte für freie Arbeit sind in jeder Klasse vorhanden (Lösungshefte zur Eigenkontrolle liegen aus).

Am 2. Tag 
übernimmt zunächst der Lehrer, der die Klasse kennt, den Unterricht; ansonsten ein Vertretungslehrer nach Liste (siehe Anlage), um eine gleichmäßige Verteilung zu erreichen. Bei Fortbildung eines Kollegen wird ebenso verfahren.

Bei Erkrankung über eine Woche: 
wird ein Vertretungsplan erstellt mit Verkürzung für alle Klassen/ Parallellehrer übernimmt die Mitverantwortung/ Fächer werden entsprechend durch Fachlehrer unterrichtet.

Zeitweilig werden Differenzierungsmaßnahmen aufgelöst und Unterrichtskapazitäten verlagert (DaZ, LRS). Sie werden nach Rücksprache mit dem Lehrerrat durch Überstunden und Mehrarbeit ergänzt. 

Bei langfristigen Erkrankungen erfolgt eine Absprache mit der Schulaufsicht.

B: Verantwortlichkeit:

Im Allgemeinen sorgt der jeweilige Parallellehrer für das Aufteilen und das korrekte Verteilen der Briefe, Einsammeln, Klassenbuchführung. Die Kollegen der Jahrgangsstufen planen Unterricht in regelmäßigen Jahrgangsstufenkonferenzen parallel, Arbeitsmaterial wird vom jeweiligen Klassenlehrer vorbereitet, sodass ein inhaltliches Fortkommen gewährleistet ist.


C: Absprachen: 
In jeder Klasse findet sich der aktuelle Stundenplan mit besonderen Vermerken (Förderunterricht…) an der Tür.
In jeder Klasse hängt die OGS Liste an der Tür.
In jeder Klasse hängt der Aufteilplan an der Tür.
In jeder Klasse liegt das Klassenbuch mit Liste im oberen Schubfach des Pultes.
Arbeitsblätter werden mindestens für einen Tag vorbereitet. Danach kopiert der Parallellehrer mit.
[bookmark: _GoBack]Die aktuellen Förderpläne liegen im Klassenbuch
Die aktuellen Arbeitspläne liegen im Klassenbuch
Die aktuellen DeiF-Ordner stehen verschlossen im Schrank im Raum E08.

